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Folgende Tastenkombinationen finden Anwendung in MS-PowerPoint:

I. Shortscuts wahrend der Erstellung

Strg+Enter = zum nachsten Textplatzhalter einer Folie springen - wenn bereits beim letzten, wird
eine neue Folie eingefligt

Strg+m = Neue Folie anlegen

Strg+n = Neue Prasentation erstellen

TAB = Aufzahlungspunkt eine Ebene tieferstellen

Shift + TAB = Aufzéhlungspunkt eine Ebene hdherstellen
Strg+p = Druckerment aufrufen

Strg+o = Prdsentation 6ffnen

Strg+s = Prasentation speichern

Strg+d = Duplikat erstellen von markieren Objekt

Strg+Shift+d = Duplikat erstellen von ausgewahlter Folie

II.Shortscuts fiir das Starten und Beenden der Prasentation

F5 = Start der Prasentation (vom Anfang)
Shift+F5 = Start der Prasentation (ab gewulnschter Folie)

ESC = Beenden/Abbruch der Prasentation

III. Shortcuts wahrend der Vorstellung der Prasentation

Leertaste oder linke Maustaste = Nachste Folie wahrend der Prasentation (Alternativen:
Return, Pfeil rechts, Pfeil unten, Bild unten, Taste n,
Mausrad nach unten, linke Maustaste)

Pfeil hoch = Vorherige Folie wahrend der Prasentation (Alternativen: Pfeil
links, Pfeil hoch, Bild hoch, Taste p, Mausrad nach oben)
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Strg+s

Wadhrend Prdsentation Auflistung aller Folien
Strg+"-" oder rechte Maustaste = Wahrend Prasentation Folienlibersicht aufrufen

Strg+t = Einblenden der Taskleiste (um z.B. ein anderes Programm in den Vordergrund zu
bringen)

Zahl+Enter = Wahrend Prasentation Uber die Eingabe der Zahl auf die gewiinschte Folie springen
Ende = Zur letzten Folie springen
Pos 1 = Zur ersten Folie springen

w oder ","-Taste =Beim ersten Klick leerer weiBer Bildschirm, beim zweiten Klick zuriick zur
aktuellen Folie

b oder "."-Taste = Beim ersten Klick leerer schwarzer Bildschirm, beim zweiten Klick zuriick zur
aktuellen Folie

IV. Allgemeine Microsoft-Shortcuts fiir Textverarbeitung

Strg+c = kopieren
Strg+v = einfligen
Strg+x = ausschneiden

Strg+z = Schritt zurlck

Strg+y = Schritt wiederholen

Strg+Umsch+f = Fettdruck

Strg+Umsch+k = kursiv

Strg+Umsch+u = unterstreichen
Strg+f = suchen/finden

Strg+k = Hyperlink einfligen
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